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Déroulé de la 
présentation

Présentation générale de SOFE

Présentation SOFE Finance
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Présentation SOFE RH - PAIE



Modes de 
fonctionnement

 Cette présentation sera enregistrée

 Merci de fermer votre micro ( il est possible de couper sa 
caméra)

 Vous êtes fortement invités à prendre des notes

 Merci de noter vos questions, il sera possible de partager 
les questions d’ordre général à la fin de la présentation. 
(peut-être trouveront-elles leurs réponses lors de la 
présentation !)

 Pour les questions spécifiques à votre fabrique, elles 
pourront être abordées lors de l’implantation.

 La présentation vise à être dispensée en 45 minutes, il n’y 
aura pas de pauses
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Présentation 
générale de 

SOFE

Le PORTAIL SOFE

Le portail de formation : 
accès à la documentation 
accès aux vidéos

Informations générales
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Présentation 
générale de 

SOFE

Le PORTAIL SOFE

https://sofeportail.ca/

PAGE 5



Présentation 
générale de 

SOFE

Le portail de formation : 
accès à la documentation 
accès aux vidéos

https://www.formation-ecdq.org

Code : Sofe_2021
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https://www.formation-ecdq.org/


Présentation 
générale de 

SOFE Informations générales
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Enjeux
 L’organisation s’expose à des risques

 Perte d’information (décisions informelles, notes papier, mémoire des acteurs, personnel qui part à la 
retraite)

 Cohérence des informations détenues – Redondances des informations

 Expérience employé

 L’acceptabilité
 La situation actuelle demande du temps et une spécialisation sur des logiciels maison et ne correspond 

plus aux attentes

 Le diocèse veut favoriser l’accès aux logiciels par les fabriques : faciliter l’utilisation et démontrer un 
aspect didactique

 La technologie utilisée n’est plus soutenue par l’éditeur Microsoft

Coût important de maintenance du système informatique actuel 
et coût du support aux paroisses

 Sécurité informatique



Consiste à composer la plateforme à l’aide de solutions 
spécifiques (ex. comptabilité, RH, paie, donateurs….)

Cette plateforme se construit au fur et à mesure que 
l’organisation réalise son plan global d’évolution des TI

Cette plateforme sera commune aux paroisses et aux services 
diocésains, en tenant compte des spécificités 

Logiciel ressources financières, RH et paie québécois (base de 
données Oracle) : SOFE

Mise en place d’une plateforme de solutions



Rappel des objectifs poursuivis

Le diocèse veut favoriser une plateforme  de solutions qui offre 
des capacités qui va au devant de l’évolution de sa mission

La solution doit pouvoir échanger des informations avec les 
autres solutions (exp : passerelle entre logiciel donateur et 
comptabilité)

La saisie des données doit se faire par le témoin de 
l’information demandée

Hébergement dans le cloud (plus de serveurs – adapté au 
télétravail)

La plateforme assure l’application des mesures de sécurité. 



Portée des solutions proposées

 Les processus administratifs couverts concernent :

 Gestion de la paie - Salaires

 Grand livre et rapports financiers

 Gestion des présences/absences

 Budgets

 Assurances collectives et fonds de pension

 Remettant à plus tard notamment :

 Le fichier central

 Logiciel donateurs

 Les autres applications particulières (ex. messes, dons)



Module

Comptabilité

Module

RH

Module

Paie

Portail

Gestionnaire

Portail

Employé



Produire le plan 
d’implantation 

avec le 
fournisseur

Configurations, 
et formation des 
administrateurs 

BD et pilotes

Tests 

Mise en 
production aux 

services 
diocésains

Fabriques :

Paramétrages

Formation des 
utilisateurs

Mise en 
production dans 

les paroisses

Étapes du projet

Votre logo ici

1er Trim. 2020
1er semestre 

2020

2ème semestre 
2021

Automne 
2020

2ème trimestre 
2021



Paies  - nouveaux logiciels

Pourquoi utiliser SOFE et non sous-traiter la réalisation de la paie ?

 Pour avoir le contrôle sur les données
 Pour tout avoir dans le même système. Si on se pose la question à quoi correspond ce 

montant dans l’écriture de paie, dans SOFE on peut forer jusqu’à la paie pour avoir 
l’information.

 S’il y a une modification à faire pour la paie d’un employé, c’est simple car on a les mains sur 
la solution, pas besoin de faire appel à un prestataire.

 Si un employé demande une clarification, encore là simple car on a les mains sur la solution.
 Moins couteux sur la longue route car il y a un frais de mise en place et par la suite il y a un 

frais de production à chaque paye (environ 20$ de base + 2$ par employé). Il y a aussi un 
frais pour la production des relevés fiscaux (environ 2$ chaque) VS aucun frais de production 
avec SOFE.

 SOFE fonctionne en date et non en période de paie ce qui donne une plus grande flexibilité
 Avec SOFE, il y a accès à tous les modules RH de la solution en étant intégré avec la paie et 

en ne partageant qu’un seul dossier employé (banques de vacances, assurances collectives, 
notes de dépenses…possibilité de feuilles de temps…)
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UA: 00

Bilan

UA: 20

Résidences

UA: 21
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Évêques

UA: 23

Communication

UA: 31
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Autres 
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Comptes 
en fiducie

99

Backstore

UA: 80

Cardinal-
Vachon

COMPAGNIE: 001

Archevêque catholique romain de Québec

UBR: 6900

Organismes 
extra-
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UBR: 3100 
Service du 

droit –
Chancellerie
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Maison 
Neufchatel
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650 Godin
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UBR: 1000 

Produits
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EXEMPLE DE LA STRUCTURE DU SERVICE DIOCÉSAIN (ACRQ)



Présentation 
SOFE

FINANCE
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• AS - Administrateur système

• MC – Structure et paramétrage

• DB - Disponibilité budgétaire

• GL - Grand livre

• CP - Comptes à payer

• CR - Comptes à recevoir



Administrateur 
système

• Accès à l’application

• Accès aux écrans et sécurité de fonctions

• Accès aux données

Cette section présente les grands éléments de 
configuration des accès à SOFE



Accès à l’application

Les usagers (et leur mot de passe) représentent la configuration principale d’accès à l’application SOFE.

Un usager se fait attribuer 
l’accès à une ou plusieurs 

compagnies

Un usager se fait attribuer 
un ou des profils/menus 

d’accès 



Accès aux écrans / Sécurité de fonction dans les écrans

L’accès à certaines fonctions d’écran peut être bloqué/restreint par des sécurités de fonction configurées sur 
certains profils.

Un usager peut se voir 
restreindre des accès à des 

sections ou fonctions d’écrans 
via de la sécurité de fonction



Accès aux données

L’usager A accède à uniquement 5 
données (5 UBR attribuées)

L’usager B accède à beaucoup plus de 
données (17 UBR attribuées)



• Structure comptable

• Cycle d’événement

• Types de montant
Structure et 
paramétrage

Cette section présente les grands éléments de 
configuration de la structure d’affaires et comptable.



Structure comptable 
(segments d’imputation)

 La structure comptable (segments d’imputation) ce saisie dans chaque transaction de SOFE.
 Il est toujours possible de consulter la description de chacun des segments.



Structure comptable – Configuration plan comptable 
(charte comptable)

Le plan comptable permet de définir la charte des comptes (un des segments de la structure comptable). 

Devise

Nature de compte

Sous nature de compte

Code de remboursement

Pré requis



Cycles 
d’événement





• Écriture de journal

• Analyse de compte

• Listes et rapports

Grand livre



Écriture de journal



Analyse de compte



Listes et rapports

Différents rapports sont disponibles dans le module grand livre. Certains

rapports sont présentés de base lors de l’implantation, tels la balance de

vérification, le journal des écritures, etc. et d’autres seront suggérés selon les

différents besoins des organisations.



• Écritures de budget

• Analyse de la disponibilité budgétaire

• Listes et rapports

Disponibilité 
budgétaire



Création des UBR



Écriture de budget



Analyse disponibilité budgétaire



Listes et rapports

Différents rapports sont disponibles dans le module disponibilité budgétaire. Certains rapports sont présentés

de base lors de l’implantation, tels les suivis budgétaires aux différents niveaux de segment comptable, le

journal des écritures, etc. et d’autres seront suggérés selon les différents besoins des organisations.



• Types de transactions

• Fournisseurs

• Avances et factures fournisseurs

• Traitement des paiements

• Listes et rapports

Compte à payer



Transactions d’opérations

Types de 

transactions

Modes de 

paiement

Fournisseur 
ou employé

Chèques
Transferts de fonds électroniques
Paiements préautorisés
Paiements électroniques
Transfert de fonds manuels
Traite bancaire

Facture
Demande de paiement
Rapport de dépenses
Avances
Crédit sur solde
Ajustement
Petite caisse 



Gestion des fournisseurs

Fournisseurs
• Portail
• Fiches



Paiements (émission des chèques) Modes de 

paiement

Paiement en lot

Paiement à la pièce



Trois modèles de chèques possibles 



Listes et rapports

Différents rapports sont disponibles dans le module compte à payer. Certains rapports sont présentés de base

lors de l’implantation, tels l'âge des comptes, le journal des déboursés/la liste des paiements émis, etc. et

d’autres seront suggérés selon les différents besoins des organisations.



• Types de transactions

• Clients

• Factures clients

• Traitement des encaissements/dépôts

• Listes et rapports

Compte à 
recevoir



Facture

Contrat

Crédit

Ajustement
Mauvaise 
créance

Encaissement

Dépôt bancaire

Virement bancaire

Carte de crédit

Paiement non appliqué

CR – Types de transactions

Types de 

transactions

Mode 

d’encaissement

Clients



CR – Gestion des clients

Fournisseurs
• Portail
• Fiches



Factures clients

Fournisseurs
• Portail
• Fiches



Encaissement/dépôt

Modes de 

paiement



Listes et rapports 

Différents rapports sont disponibles dans le module compte à recevoir. Certains rapports sont présentés de

base lors de l’implantation, tels l'âge des comptes, le journal des factures, etc. et d’autres seront suggérés

selon les différents besoins des organisations.



Présentation 
SOFE

RH - PAIE

Structure du dossier 
employé
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Ordonnance 
diocésaine











Préparation aux formations SOFE

Résumé
- Structure de l’architecture
- Visuels  SOFE
- Sofe Finance
- Sofe RH Paie

À prévoir
- Adresse courriel de connexion 
SOFE

- Liste lors réunion pré-
implantation

Pour les formations
- Prendre des notes
- Charte comptable
- TAG et RCE
- Prendre la documentation sur la 
plateforme de formation
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Merci pour 
votre 
participation 
et votre 
précieuse 
implication
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